
 

 

Klauzula informacyjna dla uczestników form doskonalenia  

oraz użytkowników Platformy Obsługi Szkoleń 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego Rozporządzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) 

informujemy, że: 

1. Administratorem danych osobowych jest Ośrodek Edukacji Informatycznej i Zastosowań 

Komputerów w Warszawie (OEIiZK), z siedzibą główną przy ul. Raszyńskiej 8/10, 02-026 Warszawa 

oraz siedzibą przy ul. Nowogrodzkiej 73, 02-006 Warszawa. 

2. Dane kontaktowe 

W przypadku spraw lub pytań związanych z przetwarzaniem danych osobowych, w tym ich 

aktualizacji, prosimy o kontakt z Działem Organizacji Szkoleń, tel. 22 579 41 22 lub 22 579 41 80.  

W przypadku żądań dotyczących Państwa danych osobowych, prosimy o kontakt z Kierownikiem 

Działu Organizacji Szkoleń, tel. 22 579 41 21.  

Z naszym Inspektorem Ochrony Danych można skontaktować się w następujący sposób: 

• na adres poczty elektronicznej: iod@oeiizk.edu.pl,  

• telefonicznie na numer: 22 626 83 90, 

• listownie na adres siedziby głównej administratora. 

3. Zakres przetwarzanych danych 

Będziemy przetwarzać następujące kategorie Państwa danych osobowych:  

• dane identyfikacyjne i kontaktowe, w tym: imię, nazwisko, płeć, data i miejsce urodzenia, adres 

e-mail i nr telefonu, nazwa i adres miejsca pracy;  

• dane zawarte w systemach informatycznych związane z Państwa aktywnością w tych 

systemach np. nazwa użytkownika;  

• dane dotyczące Państwa udziału w danej formie doskonalenia, w tym rodzaj i data organizacji 

formy doskonalenia, obecności, podpisy. 

Szkolenia on-line mogą być realizowane przy użyciu platform m.in. takich jak Moodle, Microsoft 

Teams, Google Meet. 

Platforma szkoleniowa (e-learningowa) Moodle OEIiZK pobiera dane do logowania (login, hasło, 

imię, nazwisko i e-mail) z Platformy Obsługi Szkoleń. Podczas pierwszego logowania na platformie 

Moodle tworzone jest konto na podstawie pobranych danych. Ewentualne zmiany danych 

osobowych, w tym również hasła, są możliwe tylko na Platformie Obsługi Szkoleń.  



 

 

4. Cel przetwarzania oraz podstawy prawne  

Państwa dane osobowe przetwarzane są w następujących celach:   

a) rejestracja w systemach informatycznych, tj. na Platformie Obsługi Szkoleń oraz platformach 

szkoleniowych służących do realizacji szkoleń, w tym na platformie (e-learningowej) Moodle 

OEIiZK, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, czyli na podstawie Państwa zgody; 

b) przeprowadzenie naboru, organizacja wybranej formy doskonalenia (stacjonarnie lub w formie 

on-line), sporządzanie i udostępnianie zaświadczeń, przesłanie materiałów oraz kontakt  

e-mailowy lub telefoniczny (w tym sms) w sprawach związanych z organizacją formy 

doskonalenia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i lit. c) RODO;  

c) obsługa finansowa form doskonalenia, w tym przyjmowanie opłat, wystawianie rachunków/ 

faktur; prowadzenie dokumentacji oraz sprawozdawczości; wymiana doświadczeń pomiędzy 

uczestnikami zarejestrowanymi na Platformie szkoleniowej (Moodle OEIiZK), na podstawie  

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO; 

d) informowanie o ofercie edukacyjnej, badanie poziomu satysfakcji z oferowanych usług oraz 

dochodzenie i obrona roszczeń, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.  

5. Okres przechowywania  

Państwa dane będą przechowywane przez okres niezbędny do konkretnego przetwarzania w wyżej 

wymienionych celach, jak również przez okres trwania obowiązku archiwizacyjnego wynikającego 

z przepisów prawa. W uzasadnionych przypadkach okres ten może zostać wydłużony o czas 

niezbędny do zorganizowania trwałego zniszczenia dokumentów.  

6. Odbiorcy danych  

Państwa dane mogą zostać przekazane do organu prowadzącego, którym jest Samorząd 

Województwa Mazowieckiego, a także innych instytucji: Kuratorium Oświaty w Warszawie  

lub Ministerstwo Edukacji Narodowej oraz do organów kontrolnych; instytucji współorganizujących 

daną formę doskonalenia; pracodawców, którzy zgłosili pracownika na daną formę doskonalenia; 

do operatorów usług IT w związku z utrzymaniem systemów/platform informatycznych; do 

operatora systemu sms (tylko nr telefonu), w celu realizacji usługi powiadamiania  

o organizowanych szkoleniach, a także do innych podmiotów przetwarzających dane na nasze 

wyłączne polecenie oraz z którymi zostały zawarte umowy powierzenia przetwarzania danych 

osobowych.  

W przypadku korzystania z czatów dostępnych w systemach informatycznych/platformach e-

learningowych Państwa dane osobowe zostaną udostępnione innym uczestnikom szkolenia on-line. 



 

 

7. Realizacja praw i obowiązków  

Posiadają Państwo: 

• prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, 

• prawo do uzupełniania oraz sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 

• prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,  

• prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje 

w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach 

sprawowania władzy publicznej, 

• w zakresie, w którym podstawą przetwarzania danych jest Państwa zgoda - prawo do 

cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie; cofnięcie zgody nie będzie miało jednak wpływu 

na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej 

cofnięciem oraz na zgodność z prawem przetwarzania w przypadkach, gdy przetwarzanie 

odbywa się na innej niż Państwa zgoda podstawie prawnej (patrz pkt 4 powyżej), 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Urząd Ochrony 

Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa), gdy uznają Państwo, że przetwarzanie 

Państwa danych osobowych narusza przepisy RODO. 

Dane osobowe nie podlegają zasadniczo przekazywaniu do państwa trzeciego. 

W celu dostosowania indywidualnej oferty szkoleniowej dane osobowe użytkowników Platformy  

Obsługi Szkoleń podlegają profilowaniu. Przysługuje Państwu prawo do niepodlegania 

profilowaniu, które to prawo zostanie zrealizowane w momencie złożenia przez Państwa 

stosownego oświadczenia w sposób określony w Regulaminie organizacji form doskonalenia 

w OEIiZK. 

 


